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Spisova rozluka 2028 -
podrobny pruvodce pro
tajemniky obci se stavebnim
Uradem

Jak obec krok za krokem pfipravi dokumenty a spisy stavebniho Ufadu
k predani na Urad rozvoje Uzemi - a na co si dat pozor
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Poslednim dnem roku 2027 kon¢€i obecni a krajské stavebni ofady. Od 1. ledna 2028
jejich posobnost prebira Urad rozvoje Uzemi a jeho krajska a Uzemni pracovisté

a s niivSechny dokumenty a spisy, které k agendé stavebniho Ufadu patii. Takové
prfedani se nazyva spisova rozluka. Nejde o jednorazové stéhovani krabic, ale

o projekt na cely rok 2027, za ktery odpovida obec. Tento privodce vas provede
souvislostmi, odpovédnostmi i jednotlivymi kroky tak, jak je popisuje metodika
Ministerstva pro mistni rozvoj.

Tri véci, které byste si méli zapamatovat

1. Zivé spisy se predavaji k 1. 1. 2028 vzdy - nevyrizené dokumenty a neuzavrené spisy nelze
odlozit, ostatni materiadl m0Ze nasledovat po davkach v letech 2028-2029.

2. Odpovédnost nese obec - za pripravu, Uplnost i sou¢innost svych dodavateld a nelze ji
prenést na UFad.

3. Poradi krokU je zavazné - bez dokoncené skartace, UspésSného zkusebniho balicku
a bezvadného potvrzeni se dal nepostoupi.

Text vychézi z ¢asti 2 metodiky, kterad upravuje rozluku stavebnich Uradd v Gzemi s rozhodnym dnem 1. 1. 2028. Co ¢ast 2 zvlast
neupravuje, i'idf se obdobné ¢asti 1, psanou pro statni organy a vlnu roku 2027 (kap. 2.1). 0dkazy na kapitoly metodiky uvadime jen
tam, kde se vyplati sdhnout po originale.

Proc se rozluka deéela

Novela stavebniho zakona prestavuje celou soustavu stavebni spravy. K 1. lednu 2027 vznika Ufad
rozvoje Uzemi Ceské republiky jako Ustfedni spravni Ufad. K 31. prosineci 2027 zanikaji krajské

a obecni stavebni Urady a hned nasledujici den, 1. ledna 2028, vznika ¢trnact Urad0 rozvoje Uzemi
krajd s Uzemnimi pracovisti v obcich s rozsifenou pUsobnosti. Ty prebiraji plsobnost zaniklych
stavebnich UradU - a obce, kraje i hlavni mésto Praha jim museji pfedat dokumenty a spisy, které se
vykonu této pUsobnosti tykaiji.

Formalné je prebirajicim pdvodcem Ufad rozvoje Gzemi CR; Ufady rozvoje Uzemi krajo jsou jeho
spisovymi uzly. V praxi proto obec adresuje pfedavaci seznamy i davky prislusnému Ufadu rozvoje
Uzemi kraje podle obvodu, v némz pUsobil jeji stavebni Ufad, a ten také provadi kontrolu a vystavuije
potvrzeni (kap. 2.3, 2.9).

Pravni ramec v kostce

Pateri celé rozluky je § 68a zakona €. 499/2004 Sbh., o archivnictvi a spisové sluzbé: uklada
zpracovat plan provadéni rozluky a zaslat jej archivu, provést skartaéni Fizeni jeSté pred rozlukou

a upravit postup ve spisovém radu. Vyhlaska €. 259/2012 Sh. v § 22 stanovi nélezitosti pfedavaciho
seznamu a 'ika, Ze vedou-li obé strany elektronicky systém spisové sluzby (eSSL), pfedava se jeho
prostifedky. Technickou stranku prfenosu popisuje Narodni standard pro eSSL. Ze stavebniho zakona

7 vz

plyne, Ze projektovad dokumentace je sou€asti spisu, spravni fad hlida Uplnost spisu a prava Ucastnik0
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probihajicich Fizeni a predpisy o ochrané osobnich UdajU a kybernetické bezpeénosti dopadaji na
kazdy prenos i pfevoz (kap. 1.3).

Tri sméry, jedna logika

Specifikem vilny 2028 je, Ze material
dosavadniho stavebniho Ofadu a organu
Uzemniho planovani nesméfuje k jedinému
prijemci. Spisy stavebniho fadu a té cCasti
Uzemniho planovéani, kterou budou vykonavat
Ufady rozvoje Uzemi kraj0, prechazeji
k 1. 1. 2028 na tyto Urady. Ostatni piosobnost
v Uzemnim planovani prechézi na pfislusny L ; . ..
kraj nebo ob:c uz dnem FZ’JE’:innosti nO\E)ely, tedz kdel.1m1vtoyanve agef‘qe' nikoli .
témér o rok diive - a v jiném rezimu, takze ji organizacni zarazeni utvaru ani
nelze spojit do jedné operace. Zbyvajici agendy drZeni dokumentu konkrétni
z0stavajf obci (kap. 2.3). osobou.*

zésada Z5 - Spisovy material nasleduje agendu

»0 predani rozhoduje vécna
prislusnost dokumentu

Obec proto zaradi kazdy spis, dokument
a evidenci do jednoho ze tfi smér0, a to
oddélené pro oba rozhodné dny. Tento vystup
vznika v identifikacni analyze, kterou je tfeba
zpracovat i tam, kde se rozsah predani zda na
prvni pohled zfejmy. Sporné pripady se eskaluji
gestorovi.

Deset zasad, na kterych metodika stoji

Metodika formuluje deset zavaznych zasad (kap. 1.4). NeslouZi jen k vykladu spornych situaci - dobfe
vystihuji, jak ma cela rozluka vypadat.

Na prvnim misté je kontinuita (Z1): rozluka nesmi pferugit vyrizovani Zivych véci, a ty proto maji pri
pfedani prednost. Ruku v ruce s ni jde celistvost spisu (Z2) - spis se piedava cely, se véemi ¢astmi,
vazbami, metadaty i projektovou dokumentaci. Pfed pfedanim se navic musi vytridit vSe, co mélo byt
davno skartovano: skartace pied rozlukou (Z3) znamen4, Ze material s uplynulou lhOtou se nepredava.
A podle zasady minimalizace (Z6) se predava vse, co k agendé patfi, a nic navic.

Elektronické dokumenty se piedéavaji prostfedky eSSL (Z4); nahradni postup pfipada v Uvahu jen
tam, kde prenos technicky nejde, a vzdy s uvedenim ddvodu. O tom, kam dokument patii, rozhoduje
agenda, ne Utvar (Z5). Kazdy krok se dolozi planem, seznamem, protokolem &i potvrzenim a ztraty se
nezamlGuji - to je protokolace (Z7). Metodika pritom podéita s realitou: nevyhovujici stav evidence
rozluku neblokuje (Z8), pro takové pripady existuji zachytné postupy. PouZivaji se jen centralné
vydané vzory a odchylky schvaluje centralni koordinaéni struktura (Z9). Celek uzavira bezpeénost
(210) - sifrovani, Fizeni pristup0 a osobni Udaje jen v nezbytném rozsahu.
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Kdo za co odpovida

Hlavni tiha lezi na obci jako predavajicim pOvodci. Ta pripravuje a provadi faze FO aZ F5 - od Upravy
spisového fadu a planu rozluky pfes inventarizaci, konsolidaci evidence a skartaci aZz po seznamy,
exportni davky a samotné predani. Odpovida za vécnou spravnost a Uplnost pfeddavaného materialu, za
soulad dat s Narodnim standardem i za Fizeni vlastnich dodavateld. Tuto odpovédnost nelze prenést
na Urad (kap. 1.5.1).

Obec urci fyzickou osobu odpovédnou za provedeni rozluky, kterd mimo jiné podepisuje predavaci
seznamy, a obsadi dalsi role: koordinaci, vécnou garanci agendy, spisovou sluzbu, spisovnu, IT,
kontakt na dodavatele eSSL a agendového systému a potvrzovani protokold. Kazda role potiebuje
zastupce a skuteény mandat rozhodovat (kap. 1.5.2).

Kli€ova role tajemnika

Podle § 110 zakona &.128/2000 Sh., o obcich, tajemnik odpovida za plnéni Ukold obecniho

Ufadu (odst. 2), zajistuje vykon pfenesené pUsobnosti a vydava spisovy fad, nevydava-li jej
rada obce (odst. 4 pism. a) a €)). Kde tajemnik neni, plni jeho Ukoly starosta (odst. 3). Rizent
spisové rozluky a garance radného predani agendy tak prirozené patii k jeho agendé.

Na druhé strané stoji Ufad rozvoje tzemi CR se svymi krajskymi Ufady. Ptipravuije cilové prostredi

a technické poZzadavky na data, vydava spisovy fad a spisovy a skartaéni plan a zajiStuje prevzeti,
kontrolu a potvrzeni (faze F6-F8). Gestorem delimitace je Ministerstvo pro mistni rozvoj - do vzniku
U¥adu vydava metodiku a vzory, rozesila dotaznik a vstupni vyzvu, organizuje pilotni ovéfeni a kazdé
obci uréi kontaktni osobu. Prislusny statni oblastni archiv ptijima plan rozluky, provadi skartaéni
fizeni a radi. Dodavatelé informacnich systému zajiStuji exporty a validace podle smlouvy s obci -
a za né opét odpovida obec.
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Cesta k predani krok za krokem

Metodika rozklada rozluku do deviti fazi FO-F8. Zavazné je jejich pofadi, nikoli délka - tu si obec
stanovi v ¢asovém rozvrhu svého planu. Faze FO-F5 zajiStuje obec, F6-F8 Ufad. Tri faze maji
podminku, bez jejihoz splnéni nelze pokradovat; v textu jsou zvyraznény (kap. 1.9).

KROK 1 Postavte tym a upravte spisovy Fad (faze Fo)

Zacnéte lidmi: jmenujte odpovédnou osobu a role se zastupci a jejich Udaje zapiSte do kontaktni
matice gestora; kazdou zménu hlaste bez odkladu. Hned zkraje provéite smlouvy s dodavateli eSSL

a agendového systému a objednejte jejich sou€innost - metodika jejich nedostupnost uvadi mezi
riziky. Souc¢asné dopliite do spisového fadu postup pfi spisové rozluce podle § 68a odst. 6 archivniho
zakona. Dokud to neni hotové, rozluku nezahajujte.

KROK 2 Zmapujte vychozi stav (faze o)

Gestor rozesSle dotaznik, ktery se vypliiuje jednou za cely Urad - spole¢né pracovnik spisové sluzby,
vedouci stavebniho Urfadu a spravce IT. Podle odpovédi se obce rozdéli do segment0 podle ,evidenéni
zralosti“ a pro kazdy segment se stanovi rozsah povinné pfipravy a mira centralni podpory (kap. 2.2).
Néasleduje vstupni informacni vyzva s checklistem: spisovy a skartaéni plan v XML, stav skartacnich
fizeni, pfehled evidenénich pomucek, zapUjcky, ztraty, razitka a parametry migrace. Jadrem této

faze je katalog evidenci a identifikaéni analyza (vzor P5), v niZ kazdou vécnou skupinu zafadite do
jednoho ze tri smérd.

KROK 3 Sepiste plan provadéni spisové rozluky (faze Fo)

Plan (vzor P1) je kliGovy dokument celé rozluky. Obsahuje identifikaci a pravni titul, odpovédné osoby,
vymezeni agendy, vychozi stav a objemy, postup skartace, zpisob provedeni, ¢asovy rozvrh fazi,
rizika a prilohy. Plan projednejte s gestorem &i Ufadem a ve 2. &tvrtleti 2027 jej zaslete pFisludnému
statnimu oblastnimu archivu. Kazda pozdéj$i zména znamenda novou verzi, kterou archiv opét
dostane.

KROK 4 Inventarizujte, co mate (faze F1)

Teprve ted prichazi na fadu dokladna inventura. Material roztridte do sedmi kategorii. Nevyfizené
dokumenty a neuzaviené spisy (K1) maji pfednost a predavaji se k rozhodnému dni s informaci

o stavu véci a b&Zicich Lhotach. Zivé dokumenty mimo eSSL (K2) se podle kvality evidence predaji
jako raddna samostatné evidence, nebo jen podpurné - Ufedni dokumenty z neformalnich evidenci

je tfeba predem zaevidovat. Spisy vedené i v agendovém systému (K3) jsou ve viné 2028 bézné

a Ufad je prevezme s vyhradou. U provozni dokumentace (K4) jde s agendou jeji vécna &4st, doklady
k vlastnim povinnostem obce - U&etnictvi, mzdy ¢i zakdzky - zOstavaji.

Vyfizené a uzaviené spisy ve skartaéni LhOté (K5) putuji do spisovny U¥adu i se skartadnim rezimem,
zatimco u materialu s uplynulou lhitou (K6) probéhne skartaéni fizeni u obce. Pro vinu 2028
typické jsou listinné soubory bez Fadné evidence (K7), pro néz existuje zvlastni zachytny rezim.
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U v8ech kategorii spoéitejte objemy - pocty, bézné metry, ukladaci jednotky i gigabajty - a uvedte
datum zjisténi. Najdéte hybridni spisy, spisy vedené soubéZzné v eSSL a v agendovém systému,
dokumenty mimo spis a projektovou dokumentaci. Vystupem je inventurni soupis a seznam zapiUjéek
a ztracenych dokumentd (vzor P4).

KROK 5 Skartujte diiv, nez budete balit (faze r2, kap. 2.8)

Skartace je ve vlné 2028 opatfenim s nejvét§im dopadem na proveditelnost celé akce: podle Setfeni
z roku 2021 se objem listinného materiadlu a projektové dokumentace stavebnich Ufadd pohybuje
radové ve stovkach kilometrd bé&znych metr0 a vétSina Ufadd skartaéni fizeni pravidelné neprovadi.
Proto plati jednoduché pravidlo: skartaéni fizeni zahajte hned po inventarizaci, ne az na konci.
Gestor dohodne s Ministerstvem vnitra a Narodnim archivem rezim hromadného posuzovani se

vzorovym skartaénim ndvrhem a harmonogramem po krajich.

Obec v této vlné nezanikd, takze z0stava uréenym pivodcem a skartacni Fizeni provede sama.
Material, u néhoz fizeni k rozhodnému dni neskonc¢i, se nepfedava: zistava ve spisovné obce, je veden
oddélené a preda se dodateéné samostatnym seznamem. Soucasti vytfidéni mohou byt i vytisky
elektronickych dokumentU - ale jen po ovéreni, Ze original existuje, je dohledatelny a zOstane navazan
na spis.

Podminka postupu €. 1

Do technické ptipravy (F4) smijen material, u néhoz je skartacéni fizeni dokonéeno, nebo
obec dolozi jeho zahajeni a stav.

KROK 6 Uklid'te evidenci a rozhodnéte, co odchazi (raze Fo-r3)

Konsolidace evidence je nejméné viditelnd, ale Casto nejpracnéjsi ¢ast. Dopliite povinna metadata,
zaradte dokumenty vytizované mimo spis do spisU a uzaviete vyrizené spisy. Komponenty prevedte
do vystupnich datovych formato; co prevést nejde, preda se v plvodnim formatu se zdznamem.
Dodatecné zaevidujte dokumenty a projektovou dokumentaci bez evidenéniho zdznamu. VyZadejte
vraceni zapUjcenych spisl a kazdého drzitele vyrozuméjte o pfechodu pUsobnosti a o datové
schrance prebirajiciho - i tehdy, kdyZ vraceni ocekavate jesté pred rozhodnym dnem.

V téZe dobé rozhodnéte o spisech sdilenych s agendou, ktera obci zistava. Z uzavieného spisu se
dokumenty nevyjimaji - obec si poridi kopii, u elektronickych dokumentd repliku, a original odchéazi
cely. Neuzavieny spis lze rozdélit zaloZenim nového spisu s kiizovymi odkazy, je-li to vécné mozné.
Zvoleny postup a jeho d0vod zaznamenejte. Kopie a pracovni vytisky vytiidte jen tehdy, je-li ovéreno,
Ze origindl existuje a je dohledatelny; pfi pochybnostech kopie v souboru z0stava.
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KROK 7 PFipravte seznamy, davky a zkuSebni baliéek (faze F4)

Sestavte predavaci seznamy - P2 pro nevyfizené dokumenty a neuzaviené spisy, P3 pro vyfizené

a uzaviené - v roz8ifeném rozsahu, ktery metodika vyZaduje, a aktualizujte seznam zapUjcek.
PFipravte exportni davky s prOvodni dokumentaci, v niz uvedete obsah, formaty i zjisténé nedplnosti

a ztraty. Zpracujte harmonogram svoz0 (Zivé spisy, poté uzaviené spisy s pravdépodobnym dal$im
vyuzitim, star$i ro¢niky a nakonec samostatné prevzaté evidence) a sjednejte bezpeénostni ujednani
o kanalu, Sifrovani, opravnénych osobéach a incidentech.

Ve 3.-4. ¢tvrtleti 2027 odeSlete zkuSebni datovy bali€ek. Musi obsahovat vzorky vSech typU entit -
od dokumentu mimo spis pfes uzavieny a hybridni spis aZz po dokument s projektovou dokumentaci
¢i komponentou v nevystupnim formatu. Obce se stejnym systémem, verzi a modelem provozu mohou
mit spole¢né vyhodnoceni za cely segment (kap. 1.6.2.3, 2.6).

Podminka postupu €. 2

K samotnému predani (F5) lze pfistoupit aZ po UspésSném vyhodnoceni zkusebniho datového
balicku.

KROK 8 Predejte (faze F5)

Nevyrizené dokumenty a neuzaviené spisy se predavaji k1.1. 2028 vzdy - bez ohledu na stav
ostatnich davek &i kapacity. Ostatni material nasleduje po davkach podle harmonogramu svozU

v letech 2028 a 2029. Elektronické dokumenty jdou pfenosem mezi eSSL podle Narodniho standardu:
export, import, potvrzeni a teprve pak zni¢eni ve zdroji. Pro doru€eni davek je pofadi kanald jasné -
pfimé spojeni systému, zabezpedené Ulozisté v eGovernment cloudu, a teprve neni-li jind moznost,
Sifrovany nosi¢. Datovou schrankou se posilaji jen fidici a prdvodni dokumenty, nikdy davky. Kdo
eSSL nevede nebo jehoz systém prenos neumi, pouzije ndhradni postup, ktery centralni koordinaéni
struktura schvaluje typoveé pro cely segment.

Listinny material se pfedava po ukladacich jednotkach - oznacenych, propojenych se seznamem

a zabezpecenych - s prepravnim listem pro kazdou davku. Projektova dokumentace je soucasti spisu:
u kazdé polozky uvedte, zda k ni nalezi, v jaké podobé a kde je ulozena. Pro neevidované listinné fondy
slouzi samostatna prevzata evidence: fond fyzicky oddélite, jednotné oznacite a popiSete soupisem
po ukladacich jednotkach, nikoli po jednotlivych spisech. Ufad jej pfevezme protokolem bez polozkové
evidence a o dal&im naloZeni rozhodne pozdéji s archivem (kap. 2.7).

Evidenéni pfevedeni vSech entit je povinné, o fyzickém stéhovani se ale rozhoduje individualné

v planu. Ufad mdZe spisovny a kancelare dosavadniho stavebniho Ufadu dal uZivat formou strpéni
uloZeni - za nahradu ve vySi obvyklého ndjemného, nejdéle pét let od UCinnosti novely a na zakladé
pisemného ujednani o rozsahu, pfistupu, zabezpeceni, odpovédnosti za Skodu a terminu vyklizeni.
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KROK 9 Dotahnéte prevzeti (faze Fo-Fg)

UFad davku zkontroluje proti seznamu, prevzaté 7ivé spisy zaeviduje jako dorugené a vystavi potvrzeni
o prevzeti se soupisem vad. Vysledkem muize byt prevzeti bez vyhrad, s vyhradou, ¢astecné, nebo
neprevzeti. Vady obec odstrani reklamaéni davkou; neodstranitelné se zapisi. ZapUjcené spisy po
vraceni a material po skon&eni skartace se predaji dodateéné a celd rozluka konéi zavéreénym
protokolem.

Podminka postupu ¢. 3

Pfenesend data ve svém eSSL obec zni¢i az po doruéeni bezvadného potvrzeni. Pokud
Urad potvrzeni ve stanovené LhUté nevystavi, plati prevzeti s vyhradou a obec prenos ve
zdrojovém systému nedokoncuje (kap. 113, 2.9).

Co Urad povazuje za vadu

Vyplati se zkontrolovat predem: chybéjici dokument nebo komponenta, necitelny
soubor, nesoulad seznamu a obsahu, chybéjici ¢i nevalidni metadata, chybéjici vazba
dokumentu na spis, na listinnou ¢4st, na agendovy systém nebo jmenny rejstiik,
chybéjici informace o stavu Fizeni, chybny spisovy ¢i skarta¢ni znak, LlhUta nebo
spoustéci udalost, nelplna transakéni historie, Skodlivy kéd, neimportovatelna
davka nebo nepredany spis ze seznamu zapuUjcek. Vady se déli na blokujici, zadvazné
a formalni; vada ohroZujici pokracovani Fizeni se redi jako kriticka (kap. 1.13).

Zivé a uzaviené spisy: dva rizné rezimy

Oteviené spisy - tedy nevytizené dokumenty a neuzaviené spisy - se predavaji vzdy k1. 1. 2028

a uvadéji se v seznamu P2. Pfed prfedanim je tfeba vratit dokumenty z obéhu, sparovat listinnou

a elektronickou &ast a doplnit stav véci a bézici Lhity, protoze tyto Udaje nejsou soudasti metadat
a predavaji se jen seznamem. Ufad je zaeviduje jako dorugené. Takovy spis lze rozdélit, je-li to vécné
mozné.

Uzaviené spisy se predavaji po davkach v letech 2028-2029 a uvadéji se v seznamu P3; material

vvvvv

vystupni formaty a metadata. Utad je uloZi do spisovny a preeviduje. Uzavieny spis se nikdy nedéli -
pro potfeby obce slouzi jen kopie.
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Jak pracovat se vzory P1-P5

Vzory jsou zavazné a jejich &iselniky uzaviené - jina hodnota znamena vadu. Zluty vzorovy radek pred
odevzdanim smazte. Pfeddvaci seznam podepisuje odpovédna osoba kvalifikovanym elektronickym
podpisem na PDF sestavé a do protokolu se uvad{ jeji otisk (hash). Blok F vypliiuje jen Urad. Vzor lze
rozsirit, povinné Udaje ale vypustit nelze; odchylku schvaluje centralni koordinaéni struktura (kap.
1.16).

» P1-Plan provadéni spisové rozluky (Word) provazi celou fazi FO. Pozor na prohlaSeni podle
§ 68a odst. 8 v ¢asti C.5 - zaskrtnout je tfeba praveé jednu variantu, jinak je plan neuplny.
Objemy uvadéjte s datem zjisténi a ,podminku postupu” v éasovém rozvrhu popiste konkrétni
skuteénosti.

= P2 - Pifedavaci seznam pro nevyiizené dokumenty a neuzaviené spisy musi mit Oplny blok
A s evidencni identifikaci, jinak polozka nebude prevzata. Sloupec o hrozicim marném uplynuti
lhOty do 30 dn0 vypliite ANO i u prekluze €i fikce a blok o projektové dokumentaci vypliite vzdy -
hodnota NE je platna.

= P3 - Predavaci seznam pro vyiizené dokumenty a uzaviené spisy pripousti souhrnny zdznam
jen u homogennich listinnych soubor® (jeden znak, jedna lhdta, souvislé roky). Udaj ,lhota
uplynula“ smi nabyvat jen hodnoty NE; material s nedokonéenou skartaci patfi na list Ké
v rezimu dodate¢ného predani.

= P4 - Seznam zapuUjéek a ztracenych a zniéenych dokumenti je verzovany a zavazna je verze
k datu rozluky. Zapdjéeny spis musi byt uveden i v P2 nebo P3 a kaZzdou ztratu je tfeba nejprve
zapsat do evidenéni pomUcky.

= P5 - Katalog evidenci a identifikaéni analyza pak dava Uradu podklad ke kontrole Gplnosti:
smiSenda vécna skupina musi mit rozliSovaci kritérium a rozhodovaci pravidlo musi existovat pro
kazdou vécnou skupinu.
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Harmonogram vlny 2028

Ramcovy harmonogram (kap. 1.14) uréuje poradi a nejzaz8i terminy spoleé¢né véem obcim; konkrétni
terminy si kazda obec stanovi v ¢asovém rozvrhu svého planu.

Termin Milnik Kdo

4. &tvrtleti 2026 _Aktuahzvacle rpetod1kyla vzoryd pro vlnu 2028; vstupni gestor, Uad
informacni vyzva obcim

2 &tvrtleti 2027 Kongc faze FO - plany rozluky zaslany statnim oblastnim obec
archivim

probézné 2027 Skartaéni Fizeni v€etné projektové dokumentace obec

3.-4. ctvrtleti 2027 ZkusSebni datové balicky a jejich vyhodnoceni obec, Utad

pied 1.1. 2028 Doplnéni spisového a skarta¢niho planu Ufadu o agendy Utad
vlny 2028

31.12. 2027 Konec pripravnych fazi; zanik obecnich stavebnich Ufadd | obec

1.1.2028 Vz[n,k urasiu rozvoje Uzemi krajU; pfedani Zzivych spisy; obec, Utad
zaCatek faze F6

2028 -2031 Prleda;vam vyiizenych spisU a listinného materialu po obec, Urad
davkach

do 31.12. 2031 Konecv; uzivan p’rostor dosavadnich stavebnich Ufadud Utad
(strpéni ulozen)

Casté otazky z praxe

- Predavame podle toho, co délal odbor stavebniho ufadu? Ne. Rozhoduje vécna vazba dokumentu
na pfechéazejici agendu, ne Utvar ani osoba, kterd dokument drzi (zasada Z5).

- Nestihame. MUzeme Zivé spisy predat pozdéji? Ne. Nevyrizené dokumenty a neuzaviené spisy se
predavaji k1. 1. 2028 vZdy; nedostateéna kapacita neni ddvodem k odkladu (kap. 2.5).

- Spis je z€asti veden jen v agendovém systemu. Co s tim? Predejte, co je v eSSL, a u polozky
uvedte, kde je zbytek. Urad spis pfevezme s vyhradou a prenos se kvili tomu neodklada (kap.
1.10). Pfevod agendovych a celonarodnich systémd metodika nefesi.

- Mame stovky metrd neevidovanych spisi. Pouzijte samostatnou prevzatou evidenci se
soupisem po ukladacich jednotkach - poloZzkovéa evidence se nevyZzaduije (kap. 2.7).
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-> Spis je ke dni predani zapUj€en, tfeba soudu. Z rozsahu rozluky nevypadava. Zapiste jej do
seznamu zapUjcéek, vyrozuméjte drzitele a po vraceni spis predejte dodatecné.

- MuoizZeme davky poslat datovou schrankou? Ne. Datovou schrankou jdou jen fidici a prdvodni
dokumenty - seznamy, protokoly, potvrzeni. Davky se dorucuji pfenosovym kanalem dohodnutym
pro predani (kap. 1.9).

- Kdo zaplati stéhovani a uloZzeni? Financovani metodika nefesi (omezeni 05).

- Co s Ufednimi razitky stavebniho Ufadu? Cast 2 to vyslovné neupravuje a postup v &asti 1ije
psan pro zanikajici organy. Doporu¢ujeme ovérit u gestora.

Jste pripraveni? Kontrolni otazky pro tajemnika

= Mame jmenovanou odpovédnou osobu a role se zadstupci a jsou nahldSené v kontaktni
matici?

= Je smluvné zajiSténa soucinnost dodavateld eSSL a agendového systému?
* Obsahuje nas spisovy fad postup pii spisové rozluce?

= Je hotovy katalog evidenci a identifikaéni analyza, v nizZ ma kazda vécna skupina
rozhodovaci pravidlo a smér?

* (OdeSel plan provadéni spisové rozluky archivu?
= Zname objemy v béznych metrech i gigabajtech a mame seznam zapujéek a ztrat?
= BéZi skarta€ni fizeni a vedeme nedokoncend oddélené?

* Jsou doplnéna metadata, uzaviené spisy, prevedené formaty a prifazena projektova
dokumentace?

= Byli vyrozuméni drzitelé zapUjcek?

= Maéame pripravené predavaci seznamy, davky, harmonogram svoz0 a bezpeénostni
ujednani - a Uspésné vyhodnoceny zkusebni bali¢ek?

Pokud na vét$inu otazek odpovidate ano, jste na 1. 1. 2028 dobie piipraveni.
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Kde hledat pomoc

Prvni adresou je kontaktni osoba, kterou gestor a pozdé&ji Urad uréi pro kazdou obec. Pro pracovni
a technické dotazy bude slouzit jednotna funkéni e-mailova adresa (nenahrazuje datovou schranku;
konkrétni adresa zatim v metodice neni), konat se budou koordinaéni jednani, zpravidla formou
videokonference, a vyklad, odchylky a spory fe$i centralni koordinaéni struktura se ¢tyfmi drovnémi
eskalace. Odborné pomUze prislusny statni oblastni archiv (plan rozluky, skartace) a odbor archivni
spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra (vyklad § 68a, Narodni standard).

»Spisova rozluka nesmi prerusit vyfizovani zivé agendy.“

zésada Z1 - Kontinuita vykonu pUsobnosti

Mate dotazy?
NapiSte ndm: zrychleni.vystavba@mmr.gov.cz

Metodiku spisové rozluky p¥i delimitaci na Utad rozvoje Uzemi najdete ke stazeni na
novystavebnizakon.gov.cz

Zpracovano podle Metodiky spisové rozluky pti delimitaci na Urad rozvoje Gzemi verze 1.0.

Datum vydani: fijen 2026


http://zrychleni.vystavba@mmr.gov.cz
http://novystavebnizakon.gov.cz

